
 

 

 

Ausbildung zum Kaufmann für  

Büromanagement (m/w/d) 

Die GRK Immobilien GmbH plant und entwickelt hochwertige Immobilien – von einzigartigen 

Baudenkmälern über zukunftsweisende Neubauten bis hin zu wertstabilen 

Seniorenimmobilien.  

 

Zum 01. August 2024 bieten wir einen Ausbildungsplatz an. 

 

Deine Aufgaben: 

• Starte direkt ins aktuelle Tagesgeschäft mit einer breit angelegten,  

praxisnahen kaufmännischen Ausbildung 

• Lerne unsere Büroabläufe und kaufmännischen Vorgänge kennen 

• Erhalte einen Einblick in unsere vielseitigen Bereiche wie z.B. Front Office,  

Assistenz im Sekretariat, Marketing oder Buchhaltung 

• Übernimm selbständig Aufgaben, lerne ständig dazu und entwickle dich schnell in  

einem dynamischen Arbeitsumfeld weiter 

Dein Profil:  
• Du hast die mittlere Reife, Fachhochschulreife oder das Abitur erlangt 

• Du bringst Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen mit 

• Du arbeitest gern im Team, bist aber auch in der Lage, Aufgaben eigenverantwortlich  

zu lösen 

• Du hast ein sicheres und freundliches Auftreten sowie Lust am Lernen  

und an Weiterentwicklung 

 

Unser Angebot:  
• Einen krisensicheren Ausbildungsplatz mit hervorragender Perspektive 

• Ein attraktives Arbeits- und Lernumfeld 

• Prämien für sehr gute Zeugnisse in der Berufsschule 

• Möglichkeit zur Ausbildungsverkürzung 

• Eine hohe Übernahmequote 

• Fahrtkosten für dein Monatsticket mit ÖPNV 

• Zahlreiche Benefits wie Sportangebote, frisches Obst, Getränke, Team- und  

Afterwork-Events usw. 

 

Bereichere unser Team – wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen, entweder 

über unser Kontaktformular oder per E-Mail an bewerbung@grk.de

mailto:bewerbung@grk.de



